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REDOVISNING

Integritetspolicy

Behandling av personuppgifter

Vér malsittning ar att du skall kunna kinna dig trygg nér du ldmnar dina personuppgifter till
Admica AB. Vi skyddar dina personuppgifter och all behandling av dessa sker utifrdn
bestimmelserna i GDPR, General Data Protection Regulation den nya
dataskyddsférordningen fran EU

Personuppgiftsansvarig

Admica AB ir personuppgiftsansvariga for den behandling av personuppgifter som sker.

Nar sker behandling av personuppgifter?
Admica AB behandlar dina personuppgifter nér du:

anméler dig till att delta 1 vara kurser och seminarier,

registreras som ny kund,

anmadler dig till vir prenumerationstjénst for nyhetsbrev m.m.,

soker lediga tjanster eller anmadler ditt intresse for anstéllning hos oss,

soker kontakt med oss 1 Oovrigt.

Registrerade uppgifter

Niér privatpersoner blir kunder registreras namn, adress, telefonnummer och e-postadress.
Nir foretradare for ett foretag gor bestéllningar och anmilningar registreras namn pa
foretagets kontaktpersoner, deras befattning och avdelningstillhorighet samt deras adress,

telefonnummer och e-postadress till arbetsplatsen.

I 6vriga situationer registreras de uppgifter som du valt att ldmna. Admicas strdavan ar att inte

registrera kédnsliga personuppgifter.
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Andamalet med behandlingar av personuppgifter

De personuppgifter som du lamnar registreras i vart klientregister och anvénds for
administration av bestillda tjanster sdsom l6nehantering, redovisning eller ekonomisk
raddgivning.

Niér du soker lediga tjdnster, skickar in intresseforfrdgningar avseende att bli kund hos oss,
eller vill bli kontaktad av oss anvidnder vi dina personuppgifter endast for det &ndamaél for

vilka du ldamnat dem.

Utlamnande av personuppgifter

Vid avtalsskrivning, intresseanmailan, bestéllningar och forfrdgningar 1dmnas informationen
ej ut till utomstaende, det vill sédga till personer eller foretag utanfér Admica.

Detta géller dven nér du soker lediga tjanster, skickar in intresseforfragningar avseende
anstillning hos oss, deltar i undersdkningar och ldmnar uppgifter for att du vill bli kontaktad
av oss.

I samtliga ovan nimnda situationer ar kunden personuppgiftsansvarig och Admica
personuppgiftsbitrade. Admica har inte rétt att limna ut personuppgifter till ndgon annan
eller att anvinda dem for andra andamal dan vad som omfattas av Admicas instruktioner.
Personuppgiftsbitrddena dr dven skyldiga att vidta vissa tekniska och organisatoriska

atgirder for att skydda personuppgifter,

Slutligen kan personuppgifter komma att ldmnas ut for det fall det foljer av lag, férordning
eller myndighets beslut.

Hur lange finns uppgifterna kvar?

Vi behéller dina personuppgifter sa linge det behovs for att vi skall kunna fullgora vért
atagande dvs. tillhandahélla tjénsten eller utbildningen, fakturera, hantera 16ner och andra
forekommande tjénster. Har kundforhallandet upphort, ligger de kvar till dess du onskar att
uppgifterna skall tas bort eller sa pass lange att det foljer bokforingslagens krav.
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Kontakt

Om du har fragor om behandlingen av personuppgifter inom Admica kan du vinda dig till
vart personuppgiftsombud Caroline Karlsson caroline@admica.se eller Eddavégen 27, 194
63 Upplands Visby

Registerutdrag och rattelser

Du har rétt att en gang per dr kostnadsfritt f4 information om vilka personuppgifter om dig
som behandlas av Admica. Du skall i sadant fall begira detta skriftligen till
personuppgiftsombudet (for adress, se ovan). Om du anser att en uppgift om dig ér felaktiga
eller missvisande, kan du vénda dig till personuppgiftsombudet och skriftligen begéra

dndring.

Besokaridentifiering — cookies och loggar
Pa vér webbplats anvinds inga "cookies". "Cookies" dr sma textfiler som lagras pa
besokarens dator och som bland annat sparar personliga instéllningar och gor det mojligt att

folja vad besokaren gor pa webbplatsen.

Lankar
P& Admicas webbplats forekommer ibland ldnkar till andra webbplatser. Denna policy géller
inte for dessa webbplatser. Du bor ta del av dessa webbplatsers integritetspolicy innan du

lamnar ut dina personuppgifter.

Sckerhet

Det innebaér alltid en risk att [dmna ut personuppgifter over Internet. Inga tekniksystem é&r
helt skyddade for intrdng. Admica har emellertid vidtagit alla rimliga tekniska
sakerhetsatgdrder som kravs for att skydda personuppgifterna mot otillborlig dtkomst,

fordndring och forstorelse.

Upplands Visby 2018

Ccaroline Karlsson
Personuppgiftsombud for Admica AB
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